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PROVVEDIMENTO  del Responsabile Servizio Risorse  e sistema Informativo

N.  391 DEL    5 maggio 2016

OGGETTO: Affidamento  del  servizio  di   resocontazione  delle  sedute 
dell'Assemblea Legislativa e di trascrizione dei files audio relativi 
alle  audizioni  promosse  dalle  Commissioni  e  Comitati.  CIG: 
6517063285. Aggiudicazione definitiva, approvazione schema di 
contratto  e  avviso di   post-informazione.   Impegni  2016-2017-
2018 cap. 3330.

L’ESTENSORE: Fausta Bizzarri

SEZIONE RAGIONERIA

Si  è  provveduto  ad  effettuare  le  annotazioni  nel  registro 
partitario per l’esercizio finanziario  ……………………..
Entrata: Cap.  …………Art………….ai nn.: …………….. 
Uscita  : Cap.  …………Art……….   ai nn.: ……………..
Accertando l’esistenza della necessaria disponibilità.

Perugia, ....................................

L’ISTRUTTORE                       IL RESPONSABILE
_____________                           ________________
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IL RESPONSABILE DEL SERVIZIO RISORSE  E  SISTEMA INFORMATIVO

RICHIAMATO il provvedimento n. 991 del 05.11.2015 con il quale è stato disposto, fra 
quant'altro:

 di  prorogare  il  contratto  relativo  al  servizio   di  resocontazione  mediante 
stenotipia delle sedute dell'Assemblea Legislativa con la Real Time Reporting 
S.r.l. di Padova, con decorrenza dal 06.11.2015, per un periodo di sei mesi e, 
comunque, fino  al termine della procedura di gara ed alla individuazione del 
nuovo  soggetto  aggiudicatario,  ai  sensi  dell'art.  4  del  contratto  medesimo, 
stipulato in data 05.11.2012;

 di indire,  una procedura aperta  sotto soglia comunitaria, ai sensi degli artt. 54, 
55 e 124 del D. Lgs. n. 163/2006 e s.m.e.i. per l’affidamento  del servizio   di 
resocontazione delle  sedute  dell'Assemblea Legislativa  e  di  trascrizione dei 
files audio relativi alle audizioni promosse dalle Commissioni e Comitati, per 
una durata contrattuale di  tre anni,   con facoltà  di  rinnovo per un ulteriore 
triennio, ai sensi dell'art.57, comma 5 lett. b) del D. Lgs. n. 163/2006;

 di  aggiudicare  l'appalto  in  base  al  criterio  di  cui   all'art.  83  del  D.  Lgs.  n. 
163/2006 e  s.m.e  i.  e,  cioè,  a  favore  del  concorrente  che  avrà  presentato 
l’offerta economicamente più vantaggiosa;

 di approvare  il capitolato speciale d'appalto,  lo schema  di  bando  redatto ai 
sensi dell'art. 64, comma 4 del D. Lgs. n. 16372006, epurato delle parti non 
necessarie al fine del contenimento dei costi,  il disciplinare di gara  e la relativa 
modulistica  di  partecipazione,  schema  di  contratto)  che  formano  parte 
integrante e sostanziale dell'atto medesimo;

 di dare atto, infine,  che all'importo a base d'asta, per i servizi da rendere nei tre 
anni decorrenti dalla data di stipula del contratto, stimato in € 74.400,00 oltre 
iva al 22% per un  importo totale di € 90.768,00, si farà fronte con le risorse 
allocate sul capitolo 3330 e che le somme sopra indicate sono riferite ad una 
esigibilità temporale indicativa come di seguito riportata:

- anno 2016 (otto mesi) €  20.170,67
- anno 2017 (dodici mesi) €  30.256,00
- anno 2018 (dodici mesi) €  30.256,00
- anno 2019 (quattro mesi)  € 10.085,33

 di  prendere atto  che Responsabile  del  procedimento della  procedura di  cui 
trattasi è il Dr. Stefano Cardinali, Dirigente Responsabile del Servizio Risorse 
e Innovazione;

RICHIAMATO il provvedimento del Segretario Generale n. 9 del 3 febbraio 2016 con il 
quale è stato disposto:
- di nominare, relativamente alla procedura aperta per l’affidamento  del  servizio  di 
resocontazione delle sedute dell'Assemblea Legislativa e di trascrizione dei files audio 
relativi alle audizioni promosse dalle Commissioni e Comitati,  i sotto indicati dipendenti 
della Regione Umbria:
Seggio di gara per la fase amministrativa: 

 Dott.  Stefano  Cardinali  Responsabile  del  Servizio  Risorse  e  Innovazione 
dell'Assemblea Legislativa in qualità di Presidente;

 Sig.ra  Fausta  Bizzarri,  Responsabile  della  P.O.I.  Gare  e  appalti  pubblici 
dell'Assemblea Legislativa, in qualità di teste;

 Avv. Ilenia Filippetti, Responsabile  della Sezione Monitoraggio appalti di servizi 
e forniture, della Giunta regionale, in qualità di teste;

Commissione  incaricata di valutare l'offerta economicamente più vantaggiosa, ai sensi 
dell'art. 84 del D. Lgs. n. 163/2006:   
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 Dott.ssa  Rosalba  Iannucci,  Responsabile  del  Servizio  Studi  e  Istituti, 
dell'Assemblea Legislativa in qualità di Presidente;

 Dott. Luca Dottorini, Responsabile della Sezione “Economato e provveditorato”, 
in qualità di membro

 Dott.  Falocci  Nicola   della  Sezione  Controllo,  valutazione  e  Assistenza  al 
Collegio dei revisori dei conti,  in qualità di membro;

 Sig.ra  Arianna  Zolfaccio,  della  Sezione  “Assistenza  agli  organi”,  Segretaria 
verbalizzante.

- di subordinare l'espletamento dell'incarico della Commissione incaricata di valutare 
l'offerta economicamente più vantaggiosa, al rilascio, da parte di ciascun componente 
della  Commissione,  di  specifica  dichiarazione,  ai  sensi  dell'art.  47  del  D.P.R.  n. 
445/2000, attestante l'inesistenza delle cause di incompatibilità e di astensione di cui 
all'art. 84, commi 4, 5 e 7 del D. Lgs. n. 163/2006.

PRESO ATTO che:
 Il  bando di  gara è stato pubblicato nella Gazzetta Ufficiale della Repubblica 

Italiana, V Serie Speciale relativa ai contratti pubblici n. 5 del 15.01.2016; sul 
“profilo  di  committente”  dell’Assemblea  Legislativa,  sul  sito  informatico  del  
Ministero delle Infrastrutture di cui al Decreto  del Ministro dei lavori Pubblici 6  
aprile 2001, n. 20, nonché sul sito informatico presso l’Osservatorio;

 entro  le  ore  13,00  del  03.02.2016,  termine  ultimo  entro  il  quale  dovevano 
essere presentate le offerte, sono pervenuti al Servizio Risorse e Innovazione 
n. 2  plichi e precisamente:
◦ Live S.r.l., con sede in Padova, Via Fornace Morandi n. 18;
◦ Real Time Reporting S.r.l., con sede in Padova, via Ugo Bassi n. 11;

 in data 4 febbraio 2016 si è tenuta la prima seduta pubblica della procedura 
indicata in oggetto, così come risulta dal verbale in pari data;

 nel  corso di tale seduta il Presidente di gara  ha  verificato l’adeguatezza della 
documentazione presentata dai concorrenti, in relazione ai requisiti necessari 
alla partecipazione e ad ogni altro adempimento richiesto dal bando di gara;

 all’esito della verifica di cui sopra ha disposto:

◦ di ammettere con riserva il concorrente n. 1 e di richiedere al concorrente 
di fornire  adeguati  chiarimenti e completamenti  in merito, ai sensi dell'art. 
46,  comma 1  del  D.  Lgs.  16372006  e  s.  m.  e  i.  ,  anche  mediante  la 
produzione  di  copia  dell'atto   notarile  registrato  presso  l'Agenzia  delle 
Entrate-Ufficio di Milano 4- il 23.07.2014 n. 16706 Serie IT-Repertorio n. 
6954 Raccolta 5136, Notaio Claudio Caruso, Notaio in Milano, assegnando 
il  termine  del  10  febbraio  2016   per  la  produzione  dei 
chiarimenti/completamenti suddetti;

◦ di ammettere alle successive fasi di gara il concorrente n. 2;

◦ di riconvocare la seduta pubblica il giorno 11 febbraio 2016 alle ore 12, per 
la prosecuzione delle operazioni di gara;

◦ che  le  buste  aperte  contenenti  la  Documentazione  Amministrativa  e  le 
buste chiuse contenenti le  Offerte economiche debbano essere riposte in 
un armadio chiuso a chiave e che la chiave venga trattenuta dalla Sig.ra 
Fausta Bizzarri, 

 in data 11 febbraio 2016 si  è  tenuta la   prosecuzione della   prima seduta 
pubblica, nel  corso della quale il Presidente di gara  ha  disposto:
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◦ di  valutare  positivamente  quanto  trasmesso  dal  concorrente  n.  1,  di 
sciogliere  la  riserva  formulata  nella  seduta  del  4  febbraio  2016  e  di 
ammettere  conseguentemente il predetto concorrente alle successive fasi 
di gara;

◦ la prosecuzione delle operazioni di gara procedendo, ai sensi dell’art. 48, 
comma  1°,  del  D.Lgs  163/2006  e  poi  agli  opportuni  riscontri  con  le 
risultanze delle “annotazioni riservate” sul sito dell’Autorità di vigilanza sui 
contratti pubblici in capo ai due concorrenti come sopra individuati e rileva 
che dalle risultanze dell’accesso alle “annotazioni riservate” sugli operatori 
economici effettuate presso il sito dell’A.N.A.C., non risultano annotazioni a 
carico dei  due concorrenti;

◦ di comunicare l'ammissione alle successive fasi di gara ai due concorrenti, 
mediante invio di comunicazione con fax, al numero  indicato dagli stessi in 
sede di gara;

◦ di  comunicare  al  Presidente  della  Commissione  incaricata  di  valutare 
l'offerta  economicamente  più  vantaggiosa,  i  nomi  dei  due  concorrenti 
ammessi, al fine della predisposizione della prova pratica,

VISTE le note protocolli 873 e 872 del  12.02.2016 con le quali è stata comunicata, 
tramite fax, l'ammissione alle successive fasi di gara, ai concorrenti n. 1 e 2 ;

VISTA la  nota  prot.  870  del  12.02.2016  con  la  quale  sono  stati  comunicati  alla 
Commissione incaricata di valutare l'offerta economicamente più vantaggiosa, i nomi 
dei concorrenti ammessi alle successive fasi di gara e, precisamente:

1) LIVE S.r.l. di Padova;

2) Real Time Reporting S.r.l. di Padova;

e inviato modello per il rilascio di  apposita dichiarazione attestante l'inesistenza delle 
cause di  incompatibilità e di astensione di cui all'art. 84, commi 4, 5 e 7 del D. Lgs. n.  
163/2006, di cui al punto 2 del provvedimento n. 9 del 3 febbraio 2016;

PRESO ATTO, altresì, che:

 la prova pratica è stata convocata mediante avviso  pubblicato sul sito internet 
di questa Amministrazione, sezione Amministrazione trasparente, il 23 febbraio 
2016; 

 in data  3 marzo 2013 è stata effettuata la prova pratica di cui all'art.  2 del 
capitolato  speciale  di  appalto   e   all'art-  11  del  disciplinare  di  gara,  giusta 
verbale della Commissione giudicatrice in pari data; In tale circostanza è stato 
dato atto  che alla prova pratica suddetta  si è presentato solo il concorrente 
Real Time Reporting; 

 in data 24 marzo 2016, in seduta riservata, la Commissione  giudicatrice ha 
proceduto  alla  correzione  degli  elaborati  della  prova  pratica  sostenuta  dal 
concorrente Real Time Reporting, giusta  verbale in pari data; 

CONSIDERATO che:
 in data 31 marzo 2016 si  è tenuta la seconda seduta pubblica della procedura 

indicata in oggetto, così come risulta dal verbale in pari  data. Nel corso di  tale 
seduta il Presidente di gara: 

 ha dato lettura dei punteggi attribuiti dalla Commissione incaricata di valutare 
l’offerta economicamente più vantaggiosa  relativamente alla prova  pratica, del 
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concorrente Real Time Reporting S.r.l. che ha conseguito il punteggio di  46 
punti;

 ha  disposto  l'apertura  dell'unica  offerta  rimasta  in  gara  della  Real  Time 
Reporting  S.r.l.  che ha conseguito  il  punteggio  di  46 in  quanto   all'Art.  4  - 
Modalità  di  svolgimento  della  procedura  di  gara,  della  lettera  di  invito, era 
disposto  “il  presidente di  gara procede,  quindi,  all’apertura  della  busta  "B – 
Offerta  economica"  dei  concorrenti  che  nella  valutazione  dell'offerta  tecnica 
abbiano conseguito almeno 40 punti”;

 ha proceduto all’apertura della busta "B – Offerta economica” del concorrente 
ammesso;
A questo punto la Commissione incaricata di valutare l’offerta economicamente più 

vantaggiosa:
 ha  attribuito  all'offerta  il  punteggio   relativo  all’elemento  “B  -  Offerta 
economica/ Prezzo” ;
 ha proceduto al calcolo dell’offerta economicamente più vantaggiosa con il 
metodo aggregativo-compensatore di cui all’allegato B del D.P.R. n. 554/1999; 

Il Presidente di gara, quindi:
 ha proclamato l'aggiudicazione provvisoria a favore del concorrente Real Time 

Reporting S.r.l. che con il punteggio complessivo attribuito dalla Commissione 
giudicatrice pari a  76 punti,  risulta  l'unica offerta rimasta in gara; 

 ha  dichiarato  l'offerta  conveniente  e  idonea  in  relazione  all'oggetto  del 
contratto;    

 ha  disposto che  l'aggiudicazione  definitiva  sia  subordinata  all'esito  delle 
verifiche  e  dei  controlli  in  ordine  al  possesso  dei  requisiti  prescritti  per  la 
partecipazione;

CONSIDERATO che: 
 sono stati effettuati i controlli in capo alla ditta  Real Time Reporting S.r.l. tramite 

AVCPass,  circa  il  possesso  dei  requisiti  di  ordine  generale  prescritti  per  la 
partecipazione alla gara e, quindi, acquisita la documentazione di rito;

 tali  controlli  hanno avuto  esito positivo,  per cui   risultano comprovati  i  requisiti 
generali  dichiarati in sede di gara;

 è stato predisposto l’avviso di post informazione ai sensi dell’art.  331, comma 3, 
del D.P.R. n. 207/2010, che deve essere pubblicato sul  profilo di committente di 
questa Amministrazione;

 il contratto avrà la durata da maggio 2016 ad aprile 2019; si  provvede con questo 
atto a prendere l'impegno  sugli anni considerati (ad eccezione del 2019) sulla base 
di un importo stimato in relazione allo storico delle ore effettuate negli ultimi anni, e 
così quantificabile:

- 2016 €  13.100,00
- 2017 €  19.647,00
- 2018 €  19.647,00
- 2019 €    6.545,83
  poichè  l'esigibilità  è  legata  all'effettiva  prestazione  e,  quindi,  al  momento  non 

quantificabile in maniera esatta; si avrà l'importo preciso di affidamento del servizio, 
solo a consuntivo,  per cui  alla fine di  ogni  anno si  provvederà o a mandare in 
economia  l'importo  afferente  le  ore  non  effettivamente  prestate  oppure   ad  un 
ulteriore impegno per le ore eccedenti quelle considerate in base allo storico;

RITENUTO:
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 di disporre l’aggiudicazione definitiva del servizio descritto in oggetto a favore 
della ditta  Real Time Reporting S.r.l.  e di vincolare le obbligazioni negoziali 
con la sottoscrizione di un contratto d’appalto, da stipulare in forma  di scrittura 
privata;

 di  impegnare  sul  cap.  3330  del  bilancio  pluriennale  2016/2018 i  seguenti 
importi:

- 2016 €  13.100,00
- 2017 €  19.647,00
- 2018 €  19.647,00

con rinvio dell'impegno  di € 6.545,83 relativo all'anno 2019;

VISTI l’avviso  post-informazione  e  lo  schema  di  contratto  con  cui  vincolare  le 
obbligazioni  negoziali,  predisposti  dalla  Responsabile  della  P.O.I.  Gare  e  appalti 
pubblici;

ATTESO CHE con la sottoscrizione del presente atto se ne attesta la legittimità e la 
regolarità contabile

VISTA la deliberazione dell'Ufficio di Presidenza n. 555 del 30.03.2015 con la quale è 
stata effettuata la riclassificazione dei capitoli del bilancio di previsione dell'Assemblea 
Legislativa regionale ai sensi del D. Lgs. n. 118/2011 e s.m.e i.;

VISTI
 la legge 7 agosto 1990, n. 241 e ss. mm. e ii; 
 il decreto legislativo n. 165/2001 e ss. mm. e ii; 
 il decreto legislativo n. 163/2006 e  e ss. mm. e ii; 
 il decreto legislativo n. 118/2011 e ss. mm. e ii;
 il decreto legislativo n. 33/2013 e ss. mm. e ii;
 la legge n. 136/2010 e ss. mm. e ii;
 Legge regionale 8 aprile 2016 , n. 4 Bilancio di previsione della Regione Umbria 

2016-2018. 
 la Delibera dell'Assemblea legislativa n.71 del 07/04/2016 bilancio di previsione 

2016-2018 
 la  Deliberazione  dell'Ufficio  di  presidenza  n.  112  del  18/04/2016  avente  ad 

oggetto:  “Approvazione  del  Documento  tecnico  di  accompagnamento  e  del 
Bilancio  gestionale  a  seguito  dell'approvazione  del  Bilancio  di  previsione 
finanziario dell'Assemblea legislativa regionale per il triennio 2016-2017-2018.

 il Regolamento interno del Consiglio regionale;
 il Regolamento interno di amministrazione e contabilità del Consiglio regionale;
 il Regolamento per l’acquisizione in economia di lavori, beni e servizi;

D E T E R M I N A

1. di prendere atto:
 del verbale della prima seduta pubblica della procedura indicata in oggetto,  in 

data 4 febbraio 2016, allegato alla presente determinazione quale sua parte 
integrante e sostanziale (Allegato “1”);

 del verbale della prosecuzione della prima seduta pubblica  in data 11 febbraio 
2016,  allegato  alla  presente  determinazione  quale  sua  parte  integrante  e 
sostanziale (Allegato “2”);
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 del  verbale  dell'effettuazione  della   prova  pratica   in   data  3  marzo  2016, 
allegato alla presente determinazione quale sua parte integrante e sostanziale 
(Allegato “3”);

 del verbale della seconda seduta pubblica della procedura indicata in oggetto, 
in data    31 marzo 2016, allegato alla presente determinazione quale sua parte 
integrante e sostanziale  (Allegato “4”)  dal quale risulta che il  Presidente di 
gara:
 ha proclamato l'aggiudicazione provvisoria a favore del concorrente Real 

Time  Reporting  S.r.l.  che  con  il  punteggio  complessivo  attribuito  dalla 
Commissione  giudicatrice  pari  a  76/100  punti,   risulta   l'unica  offerta 
rimasta in gara; 

 ha dichiarato  l'offerta   conveniente  e  idonea in  relazione all'oggetto  del 
contratto;   

 che i controlli in ordine al possesso dei requisiti prescritti per la partecipazione, 
effettuati  sul concorrente tramite AVCPass, hanno dato esito positivo;

2. di  procedere,  conseguentemente,  all’aggiudicazione  definitiva  del  servizio  di 
resocontazione delle sedute dell'Assemblea Legislativa e di trascrizione dei files 
audio relativi alle audizioni promosse dalle Commissioni e Comitati,  a favore della 
ditta Real Time Reporting S.r.l., con sede in Padova, via Ugo Bassi n. 11, codice 
fiscale e partita Iva 04233020280, che ha presentato l'unica offerta rimasta in gara, 
dichiarata conveniente e idonea in relazione all'oggetto del contratto;

3. di  dare atto che  l’importo stimato del servizio -€ 16.103,78 annui, rapportato ai tre 
anni di durata contrattuale- ammonta ad  € 48.311,34, oltre IVA per un totale di € 
58.939,83; 

4. di impegnare, conseguentemente sul cap. 3330  del bilancio pluriennale 2016/2018 
i seguenti importi:

- 2016 €  13.100,00
- 2017 €  19.647,00
- 2018 €  19.647,00

con rinvio dell'impegno  di € 6.545,83 relativo all'anno 2019;

5. di incaricare la POI gare e appalti pubblici di curare la pubblicazione dell’avviso di 
post-aggiudicazione  (Allegato “5” al  presente atto quale sua parte integrante e 
sostanziale),  sul  “profilo  di  committente”  di  questo  Consiglio  Regionale;  ùdi 
vincolare le obbligazioni negoziali con la sottoscrizione di un contratto, da stipulare 
in  forma  di  scrittura  privata,  in  conformità  allo  schema   allegato  al  presente 
provvedimento, quale sua parte integrante e sostanziale (Allegato “6”);

6. di dare atto dell'avvenuta pubblicazione dei dati contenuti nel presente atto ai sensi 
degli  artt.  n.  23, comma 1, lett.  b) e n. 37, comma 1, del decreto legislativo n.  
33/2013.

L'ESTENSORE: Fausta Bizzarri

IL RESPONSABILE: Dr. Stefano Cardinali
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